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PAVILIONKI NAYTTEILLEASETTAJAPORTAALI

Ndaytteilleasettajaportaalissa voit tehdd omat néytteilleasettajakortit ja padset kayttdmadn asiakaskutsujdrjestelmad. Asiakaskutsu-
jarjestelmdn kautta voit I&dhett&d asiakkaillesi valmiiksi téytetyn, henkildkohtaisen kutsun. Portaaliin sisdltyy kutsujen seuranta ja uudel-
leenl&hetysmahdollisuus.

Kirjautuminen Paviljonki Ndytteilleasettajaportaaliin
Olet saanut s&hkdpostiisi tunnukset sekd kirjautumisosoitteen portaaliin.

Yhteyshenkilon tiedot -vdlilehti

Talla valilehdeld voit tapahtuman yhteyshenkilond tulostaa ndytteilleasettajakortin tai IGhettdd sen séhkoépostiin. Mikdli tietoja pitdd
muuttaa, ilmoita siitd messut@paviljonki.fi tai luo itsellesi uusi ndytteilleasettajakortti Néytteilleasettajakortit -valilehdelld.

Naytteilleasettajakortit -vadlilehti

Talla valilendelld voit lisGtd osastolla tydskentelevien henkildiden tiedot ja tulostaa heille ndytteilleasettajakortit. Kortit voi myds I&hettad
s@hkopostiin.

Kutsutut -vdlilehti
Taltd valilehdeltd ndet kenelle séhkdinen kutsu on Idhetetty ja ketké ovat tulostaneet sen. Voit IGhettdd kutsun tarvittaessa
uudestaan, mikdli asiakas ei ole reagoinut siihen. Tapahtuman jélkeen ndet myds, ketkd kutsutusita on tullut paikalle.

Osastolla vierailleet -vdlilehti
Talla valilehdellé ndet Paviljonki Exhibitor App -mobiilisovelluksella skannatut osastolla vierailleet henkil6t. Excel-painikkeista voit ladata
kaikki tiedot k&yttddsi. Mobiilisovelluksesta [6yddt lisGtietoa seuraavilta sivuilta.


mailto:messut@paviljonki.fi
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LAHETA KUTSUT NAYTTEILLEASETTAJAPORTAALIN
KAUTTA

Voit viedd kutsuttavien tiedot jarjestelmdadn syéttémallé tiedot
yksitellen tai CSV-tiedostona.

Tietojen vieminen CSV-tiedostona:

« Lataa malliexcel klikkaamalla Lataa pohja(.csv) ja lisad jérjes-
telmd&dn vietdvdt tiedot pohjaan. Tallenna tiedosto csv-muotoon
merkistollé UTF-8.

« Lataa tiedosto klikkaamalla Valitse tiedosto -> Tuo tiedosto.

« Tarkista tdman jélkeen, ettd tiedot tuotiin oikein ja paina Jatka.

« Seuraavalla sivulla pddset sydttdmdadn kutsun tekstit ja Idhettd-
mMadn kutsut. Syétd haluamasi kutsutekstit. Kun kaikki on valmista
paina Laheta. Kutsut tulevat sdhkdpostiin, josta vastaanottaja voi
tulostaa ne.

Neuvoja mahdollisiin ongelmatilanteisiin:

« Jos kenttiin tulee erikoismerkkejd tai ddkkdset eivat ndy oikein,
varmista, etté olet tallentanut tiedoston UTF-8 muotoon.

« Jos kenttiin tulee tyhiji& rivejd, poista ne yksitelleen tai tuo csv-
tiedosto uudelleen. Paina ensin Poista kaikki ja tdman jalkeen
tarkista, etté csv-tiedostossa on otsikkokent&t mallipohjan mukai-
sesti, eikd siind ole tyhjid rivejé.

HUOM! Jdarjestelmd& pystyy ldhettdmd&dn n. 1000 kutsua kerralla. Jos
ldhetdt kutsuja enemmadn, vie tiedot jarjestelmdadn pienemmissé
osissa.

Jos ldhetét vain muutamia kutsuja, voit tdyttéd kutsuttavien tiedot
yksitellen suoraan jérjestelmdstd 16ytyviin kenttiin. Ennen |&hetysté voit
esikatsella kutsua.

Yhteyshenkilén tiedot Naytteilleasettajakortit Lahets kutsuja

Laheta kutsuja

Lataa pohja (.csv)

Tiedosto (.csv)

Choose file | No file chosen
Erotinmerkki
Automaattinen
Merkisto
Automaattinen
Etunimi Sukunimi Sahkopostiosoite
test test info@gest.fi

Viestin kieli

Suomi

Sahkopostin otsikko *

Kutsun otsikko *

Kutsun vapaa viesti (max. 400)

Kutsuja

Kutsuva yritys

Kutsutut

Titteli

sastolla vieraillee

Yritys

test

Tuo tiedosto

Poista kaikki

—
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LAHETA ASIAKASKUTSU OMASTA JARJESTELMASTA

Voit I&hettdd sahkoisid asiakaskutsuja myds omista jarjestelmistd lisddmalld kutsuun kutsulinkin ja yrityskohtaisen kutsukoodin.

« Olet saanut Naytteilleasettajaportaalin tunnusten yhteydessd 6-kirjaimisen kutsukoodin seké url-osoitteen, johon voit ohjata
asiakkaan rekisterditymddn teille IGhetetylld koodilla. Kutsuttu rekisterdityy talléin itse jarjestelmadn.

« Koodianne rekisterditymisessé kdytténeet tulevat ndkyviin Paviljonki Néaytteilleasettajaportaaliin Kutsutut -vdlilehdelle.

« Kutsuvierastilaisuuteen on oma url, joka toimii samalla koodilla.



PAVILJONKI EXHIBITOR APP

Paviljonki Exhibitor App tuo ndytteilleasettajan palvelut puhelimeesi. Sen avulla skannaat
reaaliaikaisesti osastollasi vierailevien kavijdiden tiedot k&tevdsti séihkdiseen muotoon.
Voit ladata sovelluksen puhelimeesi App Storesta tai Google Play-kaupasta. Loydat
sovelluksen kirjoittamalla sovelluskauppasi hakukenttéddn "Paviljonki Exhibitor App”.

Sovelluksella voit:

« kirjautua néytteilleasettajan palveluun

«  ndhdd katevdsti osastonumerosi ja kutsukoodisi

« luoda ja l&hettdd tunnistekortteja

« listata osastohenkildkunnalle kutsumasi vieraat ja ndhdd ovatko he jo saapuneet
messuille

- skannata reaaliaikaisesti osastollasi vierailevien kévijéiden tiedot katevdasti séhkdiseen
muotoon




PAVILJONKI EXHIBITOR APP

Ppl gl

KIRJAUTUNINEN SOVELLUKSEEN JoNgl

Avaa sovellus, valitse tapahtuma ja kirjaudu sisédn Paviljonki-ndytteilleasettajaportaalin Sisaankirjautuminen
tunnuksilla. Lisdd tappd Muista minut-kohta, jotta sovellus muistaa tunnuksesi. Muutoin
sovellus vaatii uudelleenkirjautumisen tietyin vdliajoin. Voit kirjautua samoilla tunnuksilla Kayttajatunnus

Salasana

HUOM!
Muistathan antaa sovellukselle lupa kdyttdd kameraa, jotta voit skannata reaaliaikaisesti _

osastollasi vierailevien kavijdiden tiedot. Puhelimen asetuksista voit antaa oikeuden B muista minut
uudelleen, jos kielsit sen ensimmadisell& kerralla sovellukseen kirjautuessa.

Kirjaudu sisdan

Palaa valintasivulle




PAVILJONKI EXHIBITOR APP

Padvalikko
Valikosta avatuu linkit sovelluksen
ominaisuuksiin.

Ndytteilleasettajakortit

Taaltd ndet oman henkilékuntasi

ja voit luoda uusia henkilditd sekd
I&hett&d tunnistekortin séihkdpostiin.

Kutsutut
Tadalté ndet kutsumasi vieraat
ja heidan tietonsa.

Skanneri

Tastd avaat skannerin, jolla

voit skannata osastollasi vierailevien
kavijéiden tunnistekortin QR-koodin.

PaV L
JoNkl

Jyvaskylan Messut Oy
Sahko Valo Tele AV 2024 - naytteilleasettajat

Naytteilleasettajakortit
Osastolla vierailleet

Kutsutut

Kirjaudu ulos

Kielivalinta

Etusivu

Tastd padset takaisin
sovelluksen etusivulle, josta ndet
osastonumerosi ja

kutsukoodisi.

Osastolla vierailleet
Tadaltd ndet osastollasi skannaamiesi
henkildiden tiedot.

X-/poistu-painike
Myds X-painikkeesta pddset
sovelluksen etusivulle.



PAVILJONKI EXHIBITOR APP

SKANNAUS

Klikkaamalla Skannaa - Scan -painiketta sovellus
avaa kameran. Osoittamalla kavijan tunnistekorttia,
sovellus lukee QR-koodin ja hakee sovellukseen
kavijan tiedot. Punaisella rajattuun alueeseen voit
kirjata oman muistiinpanon, esimerkiksi: soita, sovi
tapaaminen, tarjouspyyntd tms. Voit muokata
kommenttia jalkeenpdin.

HUOM!

Klikkaa lopuksi Lisé@é henkilé -painiketta, jotta tieto
tallentuu naytteilleasettaja-sivulle seké sovelluksen
Osastolla vierailleet -kohtaan.

GEST Exhibitor
Tapahtuman nimi

Lisaa henkilo

John Doe
Company Inc.
CEO

Info@gestii

P
Call next week!

LY

Lisdd henkild

Tapahtuman logo

O]

E]




TIETOTURVASTA JA TIETOSUOJASTA

Paviljonki ndytteilleasettajaportaali ja Exhibitor App

kayttavat  GEST-toiminnanohjausjdrjestelmdd  ta-

pahtumaosallistujien tietojen hallintaan.

Jarjestelmdn avulla

«  Messuvieraat rekisteroityvat kévijoiksi

« Naytteilleasettajat tulostavat ndytteilleasettajo-
korttinsa sekd voivat Idhettéd séhkoisidé kutsuja
omille asiakkailleen

« Naytteilleasettajat voivat skannata ja tallentaa
messukdvijdiden tietoja sekd tarkastella nditd
omassa portaalissaan

Messuvieraiden rekisterdityminen ja vieraiden
skannaaminen osastoilla

Jokainen messuille saapuva kévijd rekisterdityy ta-
pahtumaan verkkosivujen rekisterditymislomakkeen
kautta. Lomakkeelle tdytetdn omat tiedot, ja re-
kisterditymisen yhteydess& messukdvij@é saa oman
QR-koodilla varustetun tunnistekortin. Kévijétiedot
tallentuvat GEST -jdrjestelmadn.

Vahvistamalla rekisterditymisen, kévij@ hyvdéksyy
Jyvéskyléin Messut Oy:n kdvijérekisterin tietosuoja-
selosteen: https://www.paviljonki.fi/ tietosuojaselos-
te-kavijarekisteri/

Kévijatietoja hallinnoidaan tietosuojaselosteessa ku-
vattujen toimien mukaisesti.

Ndaytteilleasettajien kdytdssé on sovellus Paviljonki
Exhibitor App, jolla he voivat skannata rekisteroity-
neiden kdvijdiden QR-koodin tunnistekortista, jolloin
kavijén rekisterdityessédn antamat tiedot (Etunimi,
Sukunimi, Titteli, Yritys, SGhkopostiosoite, Puhelinnu-
mero) tulevat naytteilleasettajan nahtévéksi heidén
omaan Paviljonki -ndytteilleasettajaportaaliin. Tdma
on kerrottu asiakkaille tietosuojaselosteessa, mutta
siité on hyvé mainita skannatessa.

Skannauksen yhteydessé@ on mahdollista lisété asi-
akkaan tietoihin omia muistiinpanoja ennen tallenta-
mista. Tiedot, siité ketd osastolla on skannattu sekd
ndihin liitetyt muistiinpanot ker&dntyvat vain ndyt-
teilleasettajan omaan portaaliin, eivéitké néy esimer-
kiksi Jyvaskyldn Messujen tyontekijoille. Ndmé& tiedot
poistuvat tapahtuman jélkeen, kdytdnndssda silloin
kun ko. tapahtuma arkistoidaan jérjestelmdssa. Tal-
[6in myds portaalin tunnukset lakkaavat toimimasta

eli yleensd tdmad tehdddn noin puoli vuotta tapahtu-
man jdalkeen, jotta ndytteilleasettajat ehtivat tallen-
taa jarjestelmdastd itselleen tarvittavat tiedot.

Naytteilleasettajien omien asiakastietojen

kdsittely

Ndytteilleasettajat voivat viedd jarjestelmddn omia

asiakastietojaan ja Idhettdd kutsuja ndille. Jdrjestel-

man kayttd on turvallista ja huolehdimme tietotur-
vasta monin tavoin:

«  Kaikki likenne jarjestelmdn ja kéyttdjien valillé on
salattua SLL-sertifikaatin/varmenteen avulla.

« Tiedot tallentuvat vain GEST-jdrjestelmdadn, joka
on suojattu kayttojarjestelmdn suojausohjelmis-
ton avulla. Jarjestelmdn sisddnpddsy edellyttad
kayttajatunnuksen ja salasanan syottémistd.

« Tietoja padsevat ndkemddn vain ne yrityksenne
edustajat, joille olette jakaneet tunnukset.

« Jdrjestelmd@dn tallennettuihin rekisterin  sisdl-
tédmiin tietoihin p&dsevdt ja niité ovat oikeutet-
tuja kayttdmadn vain tietyt, ennalta madritellyt
rekisterinpit@jén tydntekijat. Jarjestelmdn toi-
mittajat kdsittelevat ohjelmistopalvelun henkild-
tietoja sopimuksen ja henkilétietojen kdsittelyyn
soveltuvan henkilétietolainsddddnndén  mukai-
sesti henkil6tietojen kdasittelijéind.  Kayténndssd
he kdsittelevdt tietoja vain rekisterin hallinnoinnin
tukitapauksissa.

« Vain madaratyilld  Jyvéskyldn Messujen tydn-
tekijoilld ja jarjestelmdn toimittajalla on pdadsy
rekisterin tietoihin ja tietojen kdytté on suojat-
tu kayttajatunnuksella ja salasanalla.  Jokainen
kirjautuminen tallentuu lokitietoihin, joten jdrjes-
telmdssé pddsee ndkemadn, kuka rekistereitd
on tarkistellut. Vaitiolovelvollisuus sitoo asiakas-
rekisteritietoja kdsitteleviéi tyontekijoitd. Tietoja
kerrotaan tai luovutetaan ulkopuolisille vain lakiin
perustuvan ilmoitusvelvollisuuden johdosta, ku-
ten asiakkaan omasta pyynndéstd tai viranomai-
sen lakiin perustuvasta pyynndstdé.

Ndytteilleasettajien jarjestelmd&dn viemi& kontaktitie-

toja sdilytetddn vain messujen ajan ja ne poistetaan

Jyvéskyléin Messujen toimesta messutapahtuman

jalkeen.

HUOM. Mikdli yrityksenne omat tietosuojakdytéinnét

estévat kontaktien viennin jarjesteimddn, kutsuja on

mahdollista Idhettdd myos kayttdmallé kutsukoodia.
Talldin ladhetatte kutsun omasta asiakasjdrjestel-
mdsténne ja kutsuttu rekisterodityy itse GEST-jdrjes-
telmadn.

GEST -jdarjestelmdn tietoturvasta yleistd
Ohjelmistopalvelun tietoturva ja tietosuoja on toteu-
tettu toimittajan tietoturvapolitiikan ja tietosuojakdy-
téntdjen mukaisesti. Tietoturvallisuudella pyritddn
varmistamaan toiminnan laadukkuus kaikissa tilan-
teissa koko tiedon elinkaaren ajan. Tietoturvallisuus
on tietojen luottamuksellisuuden, eheyden ja kéytet-
tévyyden varmistamista.

Tietoturvallisuutta toteutetaan ja kehitetddn kdyttéen
riskien kannalta tarkoituksenmukaisia ja kustannus-
tehokkaita ratkaisuja. Toiminnassa huomioidaan
asiakkaiden ja yhteistybkumppanien vaatimukset,
sopimukset, henkilékunnan yksityisyys sekd lainséé-
dannén vaatimukset. Tietoturvatoimenpiteilld halli-
taan myds uusien toimintatapojen ja teknologioiden
kayttdéonottoon liittyvat riskit.

Tietoturvatilanteesta raportoidaan normaalin sisdi-
sen valvonnan, sisdisten ja ulkoisten tarkastusten yh-
teydessd. Teknistd tietoturvaa arvioidaan jatkuvasti,
ja tarkeimpiin ympdristéihin tehd@dn sadnnollisié
tietoturvatarkastuksia. Tietoturvapoikkeamien ha-
vainnot kirjataan ja raportoidaan. Lisdiksi kéytdssé on
suunnitelma poikkeustilanteiden varalle, ja niihin liit-
tyvid toimintamalleja harjoitellaan ja kehitetéddn jat-
kuvasti. Toimittajan tietoturvapolitiikka ja sité tukevat
ohjeistukset kattavat standardin I1SO/IEC 27002:2013
hallintatavoitteet ja keinot.

GEST-jdrjestelmdn tiedot sijaitsevat toimittajan pal-
velimilla. Konesalitilat ovat viimeisinté suunnittelua
ja vastaavat hyvin korkean tason saatavuuden ja
turvallisuuden vaatimuksiin. Tilat on l&htokohtaisesti
rakennettu asiakkaiden liiketoimintakriittisille palve-
limille ja sovelluksille, ja ne tayttavat IT-ympdristoille
asetetut korkeimmat standardit. Lisétietoa: https://
aws.amazon.com/compliance/data-center/da-

ta-centers/

Kaikki likenne jarjestelmdn ja kayttdjien vdlillé on sa-
lattua SLL-sertifikaatin/varmenteen avulla.
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